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	（一）生活服务科
	4.负责组织开展适合军休干部的文化体育活动，引导和鼓励军休干部融入社会，余热生辉。
	5.负责军休所信息报道工作。军休所的文字、图片及其他材料，经组宣科审核、所领导签阅后方可上传。负责行
	6.负责组织并实施党组织换届选举工作，做好党的大会、民主生活会、组织生活会等党的会议工作。
	7.负责军休所的人事劳资工作，负责本单位的职工招聘、培训、推荐、测评、考核的组织工作以及对干部的管理
	8.负责本单位档案室的建设管理，负责对文书、财务、房屋和设备档案的收集、整理、归档、立卷及日常管理工
	9.负责所领导交办的其他工作。
	（三）办公室

